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Le numeérique facile en mairie Scanner un documeﬂt avec Votl‘e Smartp .(;hl
ou votre tablette, pour lenvoyer par ma -
# rd 3
TELECHARGER ET OUVRIR ADOBE SCAN
———— « Ouvrez l'application
ADOBE SCAN.
v Bien se placer au-dessus || , / o
du document a scanner. Le document | / Si plusieurs
i fau: qt_lt.:t;clous ios oy | doit etre e feuilles sont a
Adobe Scan SESTREERD position® ajouter, touchez
 Laissez-faire le scan dans le cadre: « Poursuivre la
en automatique. \\ numérisation »
I \
sk en bas a gauche.
—@— La photo sera prise automatiquement, b./ 9
et vous entendrez un clic, vous indiquant
que la photo est bien prise.
y J
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RENOMMER LE FICHIER )

+ Une fois la/les photos prises,
« Renommez » le fichier
en cliquant sur la partie
en haut.

l\ /' Une fois votre document
enregistré, vous le retrouvez
sur la page d'accueil avec
I'ensemble de vos documents

Renommer
Une fenétre va s'ouvrir.

; Facture d'eau mars 2024 SHie i
Intitulez votre document = | 0F- 2.4 Mo-Avjourdhui déja scannes.

par sa définition.
(Ex : une facture d'eau &= Contrat de travail
« Facture d'eau mars 2024 ».) PRE= AN, He

Facture d'eau mars 2024

. 5 " 2= Justificatif de domicile | o
v’ Puis « Enregistrer le PDF ». J B | or 15 - 1200

0 PARTAGER VOTRE DOCUMENT o ot i
_ OI5ISSEZ une application

de partage dans la liste proposé
par votre appareil, comme par
exemple : GMAIL, Email,

Mail Orange, etc.

I e La copie numerique de votre
document est jointe directement

sur le mail qui s'ouvre.

0 Remplissez les champs du
destinataire « A », |'objet

et le corps du mail.

o Dans la vue Numérisations récentes,
appuyez sur g Partager sur la vignette
du fichier.

Partager

4 Partager une cople e Se!ectlonn?z I'une des options de partage
v suivantes :

@ Partager un lien a. Partager un lien

b. Partager par e-mail
B2 Partager pare-mail c. Partager une copie

«++  Autres applications Pour finir, Envoyer avec la fléche

bleue en haut a droite (selon votre
appareil ou |'application utliisée).d

e - o)
l [@ UN DOCUMENT BIEN SCANNE, C’EST UN GAIN DE TEMPS ET UNE DEMARCHE SIMPLIFIEE ! .'J

e Sélectionner bien « Partager une copie ».
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